OGLOSZENIE Nr 172009
BURMISTRZA WIECBORKA
z dnia 10 marca 2009 roku

O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Inspektora ds. obslugi Rady Miejskiej
w Urzedzie Miejskim w Wigchorku
ul. Mickiewicza 22

Burmistrz Wigcborka oglasza otwarty 1 konkurencyjny nabor na wolne stanowisko
urzednicze w Urzedzie Miejskim w Wigcborku, ul. Mickiewicza 22.

1. Okreélenie stanowiska:

Inspektor ds. obshugi Rady Miejskiegj

2. Okreslenic wymagan zwiazanych ze stanowiskiem:
2a). Niczb:.;dne wymagania od kandydatow:

a) jest obywatelem polskim, z zastrzezeniem art. 11 ust 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych,
b) ma pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych:
¢) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przesigpsiwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
d) posiada nieposzlakowana opinig.

2b). Dodatkowe wymagania od kandydatéw:
a) znajomosc przepisow:
- ustawy o samorzadzie gminnym
- ustawy o pracownikach samorzadowych
- Kodeku Postgpowania Administracyjnego
b)umiejetnos¢ obstugi:
- komputera
- kserokopiarki
- fax-u

3. Zakres zadan wykonywanvch na stanowisku:

Wykonywanie zadan zwiazanych z zapewnieniem obslugi administracyjnej 1 kancelaryjno-
technicznej Rady i1 jej komisji oraz Przewodniczacego Rady, udzielaniem radnym pomocy w
wykonywaniu ich mandatu.

Szczegilowy opis zadan zawarty jest w opisie stanowiska pracy i profilu wymagan
kwalifikacyjnych w Urzedzie Miejskim w Wiecborku, w brzmieniu stanowiacym zalacznik
do niniejszego ogloszenia.



4. Wymagane dokumenty:

a)
b)

<)
d)
e)
f)

g)

list motywacyjny:

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie -
formularz dostgpny na stronie intermetowej Urzgdu Miejskiego
www.wiechork.pl oraz u Inspektora ds. personalnych Urzgdu
Miejskiego (parter, pokoj or 1)

CV z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego
przebiegu pracy zawodowej;

oswiadczenie o nickaralnosci za umys$ine przestgpstwo sScigane z
oskarzenia publicznego [ub umysine przestgpstwo skarbowe,
oSwiadczenie o peinej zdolnosci do czynmnosci prawnych
1 korzystaniu z pelni praw publicznych;

kserokopie swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy lub
inne dokumenty potwierdzajace okresy zatrudnienia.

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie 1 dodatkowe
kwalifikacje.

;5. Miejsce i termin zlozenia dokumentow

Oferte 1 wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przesia¢ na
adres Urzgdu Miejskiego w Wigcborku, ul. Mickiewicza 22, w zamkniciej kopercie
z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko Inspektora ds. obstugi Rady Miejskiej” do dnia 25 marca
2009 r. do godz. 15:00 (decyduje data faktycznego wplywu do urzedu).

Lista kandydatow spelniajacych wymagania formalne zostanie ogloszona 26 marca 2009r.
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